
ＩＴＳ会議室利用書 
≪電話で予約された場合は本書類を各施設までファックスまたは郵送でお送りください。≫ 

関東ＩＴソフトウェア健康保険組合 

【予約内容】※電話でご予約された内容をご記入ください。 

利用施設名 
（□✓をつけてください） 

関東ＩＴソフトウェア健保会館 

□  （大久保）会議室 

市ヶ谷健保会館 

□  会議室 

山王健保会館 

□ 会議室 

希 望 日 

（利 用 日） 
年  月  日 

タイプ 

（部屋名） 
 

利 用 時 間 
           時    ～       時 

※電話でご予約された時間をご記入ください。 

会 議 形 式 スクール型   ・   ロの字型   ・   コの字型 

席     数 席 案内板名  

幹事名（カナ氏名）  

幹事来館時間 ： 会議開始時間 ： 

利 用 目 的  

 

【申込代表者情報】※電話でご予約された方の情報及びその他内容をご記入ください。 

記 号 
 

 
番 号 

 

 

事 業 所 名  

氏名（カナ氏名）  

生 年 月 日 年   月   日 連絡先電話番号  

住 所 

（自宅・会社） 

〒 

 

 
※郵送物が必要となった場合の送付先になります。会社の場合は会社名も必ず記載してください。 

 

※別紙｢保養施設等の利用およびイベントにおける個人情報の取り扱いについて｣をお読みいただき、同意のうえ、氏名欄

にご記入ください。 

2025.1 

 
 



＜施設のご利用について（必ずご確認ください）＞ 

 

 

① 当日、フロントにて必ず｢保険証（コピー不可）｣を呈示していただきます。 

② キャンセルや変更は、速やかに各レストラン係へ連絡してください。ただし申込代表者の変更、利用日及び部屋・

時間帯の変更・追加・削除はお受けできません。その場合は一度キャンセルし、再度お申し込みとなりますのでご

注意ください。 

※利用予定日の１ヶ月前の同日（1 ヶ月前に同日が無い場合はその前月末日）から前日までにキャンセルされた場

合は利用料金の５０％、当日キャンセルされた場合は利用料金の全額をキャンセル料としてお支払いいただきま

す。 

③ ご予約時間以上の延長はお受けできません。 

④ 以下の備品を無料でお貸しします。 

  【関東ＩＴソフトウェア健保会館】 

   1 階Ａ＋Ｂ室（全室）利用の場合に限りマイクをお貸しできます。演台もご用意できますが、数に限りがあります。

ホワイトボード・プロジェクター・スクリーン・指示棒は常設されています。 

【市ヶ谷健保会館】 

F 室利用の場合に限りマイクをお貸しできます。ホワイトボード・プロジェクター（A・B 室は 52 インチモニター）・

スクリーン（A・B 室は除く）・司会台（A・B 室は除く）は常設されています。 

【山王健保会館】 

Ａ＋Ｂ室（全室）利用の場合に限りマイクをお貸しできます。また、Ａ室利用を希望されている方で、プロジェク

ターが必要な場合はご要望ください。ホワイトボード・Ｂ室またはＡ＋Ｂ室プロジェクター・スクリーン・演台・

司会台・レーザーポインター・指示棒は常設されています。 

⑥ 会議室利用の際、使用する資料・備品などはお預かりできませんのでご注意ください。 

⑦ 会議室予約時以降に会議ランチの希望がある場合は、各施設にお問い合わせください。 

※関東ＩＴソフトウェア健保会館（大久保）の会議用ランチはございません。 

⑧ お持ち込みによるご飲食はお断りしています。 

⑨ 名前の貸し借りをして利用した場合や管理上支障があると判断された場合、また複数予約をし、度重なるキャンセル

をするなど、他の組合員の利用の妨げになる行為であると当組合が判断した場合は、利用をお断りさせていただくか、

今後の利用を制限させていただきます。 

 

お問い合わせ 受付時間１０時～２１時 

●関東ＩＴソフトウェア健保会館 桜華樓    ＴＥＬ 03-5925-5333   ＦＡＸ 03-5925-5325 

 〒169-0073 東京都新宿区百人町 2-27-6 関東 IT ソフトウェア健保会館 B1F 

●市ヶ谷健保会館 アル・ファーロ       ＴＥＬ 03-3225-1133   ＦＡＸ 03-3354-6726 

 〒162-0064 東京都新宿区市谷仲之町 4-39 

●山 王 健 保 会 館 木 都 里 亭        ＴＥＬ 03-5570-1803   ＦＡＸ 03-5570-1804 

 〒107-0052 東京都港区赤坂 2-5-6 

 


