
ＩＴＳ会議室利用書 
関東ＩＴソフトウェア健康保険組合 

利用施設名 
（□✓をつけてください） 

関東ＩＴソフトウェア健保会館 

□  （大久保）会議室 

市ヶ谷健保会館 

□  会議室 

山王健保会館 

□ 会議室 

 

利 用 年 月 日 平成  年  月  日
タイプ 

（部屋名）

 

 

利 用 時 間 
（□✓をつけてください） 

【半日利用】    【１日利用】 【１日半利用】 

①09 時～12 時 □  ④09 時～17 時 □  

②13 時～17 時 □   

③18 時～21 時 □＊ ⑤13 時～21 時 □＊ ⑥09 時～21 時 □＊ 

＊③、⑤、⑥の時間帯は大久保、市ヶ谷のご利用となります。 

事 業 所 記 号 
 

 
事業所名 

 

利用代表者氏名  事務担当者名  

勤務先電話番号  利 用 人 数            名 

利 用 目 的 
 

 

会 議 室 形 式 スクール型   ・   ロの字型   ・   コの字型 

幹 事 来 館 時 間  会議開始時間  

案 内 板 名 
 

 

※個人情報の取り扱いについてはホームページに記載してあります。 http://www.its-kenpo.or.jp/privacy/news10.pdf 

 別紙｢保養施設等の利用及びイベントにおける個人情報の取り扱いについて｣をお読みいただき、同意の上、氏名欄にご

記入ください。 

●施設のご利用について● 

１．予約後、｢会議室利用書｣を事前に各予約係までＦＡＸでお送りください。 

２．当日、フロントにて必ず「会議室利用書」と｢健康保険証（コピー不可）｣を呈示していただきます。 

３．キャンセルや変更は、速やかに各レストラン係へ連絡してください。 

 ※利用当日のキャンセルは、利用料金の全額がキャンセル料となります。 

４．会議室のご利用は１７時（大久保・市ヶ谷は２１時）までで、延長はございません。 

５．マイクのご利用は全室（大久保は１Ｆ Ａ＋Ｂ室、市ヶ谷は F 室）利用の場合のみ限らせていただきます。 

６．会議室利用の際、使用する資料・備品などは、会議室営業時間外ではお預かりできませんのでご注意ください。 

７．昼食の希望がある場合は、各店舗にお問い合わせください。 

※関東ＩＴソフトウェア健保会館（大久保）の会議用昼食はございません。 

８．お持ち込みによるご飲食はお断りしています。 

９．次の各項目のいずれかに該当する場合は、利用をお断りすることがありますのでご注意ください。 

（１）利用者氏名・利用書の譲り渡しをして利用した場合。  （２）管理運営上支障がある場合。 

ご予約・お問い合わせ 受付時間１０時～２１時 

●関東ＩＴソフトウェア健保会館 桜華樓予約係  ＴＥＬ 03-5925-5333   ＦＡＸ 03-5925-5325

●市ヶ谷健保会館  アル･ファーロ予約係  ＴＥＬ 03-3225-1133   ＦＡＸ 03-3354-6726

●山 王 健 保 会 館  木 都 里 亭 予 約 係  ＴＥＬ 03-5570-1803   ＦＡＸ 03-5570-1804

※コピーをしてご利用ください。2012.4 



※保養施設・イベント等に関するお問い合わせは下記までお願いします。 

  保健施設サービスセンター 

 TEL ０３－５９２５－５３４８  FAX ０３－５９２５－５３３５ 

 

保養施設等の利用およびイベントにおける個人情報の取り扱いについて 

 

当組合の保養施設等の利用およびイベント参加につきましては、下記のように個人情報を取り扱いま

す。 

同意のうえお申し込みをお願いします。  

   

１．個人情報の利用目的について 

お申し込みにあたり、ご記入いただく個人情報は、利用・参加に伴う資格確認、お申し込み多

数の場合の抽選、通知等の発送、利用料の請求をする目的に利用いたします。  

   

２．業務の外部委託について 

ご記入いただいた個人情報は、個人情報の取り扱いに関する覚書を締結のうえ外部に取り扱い

を委託することがあります。  

   

３．個人情報の提供について 

保養施設等を利用される場合および宿泊を伴うイベントに参加される場合は、宿泊施設におけ

る宿泊者への対応を円滑に行うためおよび消防法等の法令に基づく宿泊者名簿の保管のために、

ご記入いただいた宿泊者に関するすべての個人情報を個人情報の取り扱いに関する覚書を締結

のうえ、宿泊施設へ提供いたします。その他、法令に基づく場合を除き、ご本人の同意を得ず

第三者に開示いたしません。  

 

４．お申し込みの際に個人情報をご記入いただけない場合および同意いただけない場合は、保養施設

等の利用及びイベントの参加はできませんのでご了承ください。  

   

５．個人情報開示等の問い合わせ 

個人情報については、ご本人による利用目的の通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消

去又は第三者への提供の停止を求めることができます。下記の個人情報に関する問い合わせ窓

口にご連絡ください。  

   

 

【お問い合せ窓口】 

関東ITソフトウェア健康保険組合 

個人情報保護部門管理者 保健施設課長 

TEL ０３－５９２５－５３０１ FAX ０３－５９２５－５３１１  
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